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Santiago de Querétaro, Qro., enero 26, 2022.

Estimados Docentes:

Por este medio, me permito realizar las siguientes recomendaciones para
optimizar el proceso del "Programa de Estimulos al Desempeiio del
Personal Docente de la Universidad Auténoma de Querétaro 2022-
2023".

1. Prepare su expediente electrénico oportunamente.

2. Determine a priori, el rubro y la clave del catalogo de acciones que
corresponde a cada uno de sus documentos. Utilice las claves
utilizadas para la programacion de la plataforma.

3. Revise la definicién y validacion correspondiente para minimizar
errores.

4. Evite utilizar el mismo documento en rubros diferentes, ya que
esto invalidara su puntuacion.

5. Con respecto al portafolio actualizado de cada asignatura, a partir del
afno 2020, se puede cargar toda la documentaciéon de la primera
asignatura y después la documentacion de la segunda y asi
sucesivamente. (Anexo ).

a) EI Programa de Estudios debe estar sellado por la Secretaria
Académica de la Facultad o Escuela de Bachilleres.

b) Para la Antologia, sera suficiente un indice de lecturas y las caratulas
correspondientes. Evite mostrar portadas de libros.

c) En los Instrumentos de Evaluacidn, anexar lineamientos, rabricas y
examenes.

d) EI Material Didactico, presentaciones de power point, o software
educativo, o videos educativos, deben ser de autoria propia. En caso
de presentaciones de power point, se recomienda anexar una
presentacién, por cada una de las unidades que integran el programa
de estudios.

En ningun caso, los documentos anteriores, podran ser
sustituidos por una constancia firmada por cualquier autoridad
universitaria. Si sube la constancia, debera acompanarla con la
documentacion correspondiente.
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. Respecto a impartir conferencias en congresos o seminarios de

investigacion por invitacion de los organizadores (clave 2.52, 2.53 y
2.54), es necesaria la carta de invitacion del Comité Organizador de
la institucion sede. Este rubro esta reservado a conferencias
magistrales que imparte el docente por invitacion de una institucion
educativa.

. Las ponencias en seminarios o congresos, estatales, nacionales o

internacionales, con memoria o sin memoria, pueden ser ubicados en
las claves (1.6.1 6 1.6.2).

Las constancias de tutorias grupales e individuales, no sera necesario
subirlas a la plataforma de estimulos, ya que la puntuacion
correspondiente se genera de forma automatica.

. Las constancias de tutorias que fueron entregadas en fisico, se podran

presentar en el periodo de inconformidades.

Los proyectos de investigacién o extension con financiamiento interno
o externo registrados en la Secretaria de Investigacion, Innovacion y
Posgrado o en la Secretaria de Extension y Cultura Universitaria, y la
participacién como colaboradora o colaborador en un Grupo Colegiado,
o Centro de Estudios/Laboratorios registrados en la Direccién de
Planeacion y Gestién Institucional, no sera necesario subir la
documentacion a la plataforma de estimulos, ya que la puntuacién
correspondiente se genera de forma automatica.

Toda la informacion debera ser respaldada en una memoria
electronica USB y cada documento NO debera exceder a 4.0
Megabytes.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE
"Educo en la Verdad y en el Honor"
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